OBWIESZCZENIE

Prezydium Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia 29 pazdziernika 2013 r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
Regulaminu prowadzenia kont poczty elektronicznej w domenie adwokatura.pl

Na podstawie uchwaty nr 109/2013 Naczelnej Rady Adwokackiej
z dnia 12 pazdziernika 2013 roku oglasza si¢ jednolity tekst
Regulaminu prowadzenia kont poczty elektronicznej w domenie adwokatura.pl

— na podstawie uchwaty nr 36/2009 Naczelnej Rady Adwokackiej z 14 lutego 2009 roku

ze zmianami wprowadzonymi uchwata nr 71/2012 Naczelnej Rady Adwokackiej
z dnia 17 marca 2012 roku

Regulamin

prowadzenia kont poczty elektronicznej w domenie adwokatura.pl

Przedmiotem regulaminu jest ustalenie zasad korzystania z kont poczty elektronicznej
zaktadanych w domenie internetowej adwokatura.pl

I. Domena adwokatura.pl

1.

Domena adwokatura.pl jest zarejestrowana przez Naczelna Rad¢ Adwokacka (,,NRA”)
1 stanow1 jej wylaczna wlasnosc¢.

Domena adwokatura.pl zaparkowana jest na serwerach firmy home.pl sp.j.
z siedziba przy Placu Rodta 9, 70-419 Szczecin i firma ta zapewnia, na podstawie
umowy zawartej z NRA, utrzymanie, funkcjonalno$¢ oraz kazdodobowy backup
danych.

NRA nieodptatnie udostgpnia domeng adwokatura.pl zawodowo czynnym cztonkom
adwokatury celem zaktadania i korzystania z kont poczty elektronicznej — na zasadach
ustalonych w niniejszym Regulaminie.

NRA mianuje administratora kont prowadzonych w domenie adwokatura.pl, ktoremu
powierza wykonywanie czynnosci zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem oraz
likwidacja kont. Administrator jest odpowiedzialny wobec NRA za wykonywane
czynnosci i raz w roku sktada sprawozdanie z wykonanej pracy.

II. Zaktadanie konta poczty elektronicznej

1.

2.

3.

Konto poczty elektronicznej (,.konto pocztowe”) zaklada si¢ na pisemny wniosek
przestany do NRA (na adres bazy@nra.pl) lub administratora kont
(administrator@adwokatura.pl) ztozony przez wykonujacego zawod adwokata lub
odbywajacego aplikacje¢ aplikanta adwokackiego.

We wniosku nalezy poda¢ wszystkie okreslone przez administratora dane, ktére sa
wymagane do zatozenia konta pocztowego.

Po wplywie zgloszenia dotyczacego zatozenia konta pocztowego niezwlocznie
dorecza si¢ osobie wnioskujacej kopi¢ Regulaminu (na adres, z jakiego zgloszenie
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5.

6.

7.

10.

nadano), chyba, ze zglaszajacy o§wiadczy we wniosku, ze postanowienia Regulaminu
sa mu znane i ze przyjmuje je do wiadomosci.

Skierowanie wniosku o zalozenie konta pocztowego jest rownoznaczne
z potwierdzeniem przez wnioskodawce prawdziwosci i aktualno$ci przekazanych
danych oraz przyj¢ciem do akceptujacej wiadomosci postanowien Regulaminu.

W razie powstania watpliwosci odnosnie zgodnos$ci przekazanych wraz z wnioskiem
o zalozenie konta pocztowego danych, administrator obowiazany jest podjaé
potrzebne czynnos$ci wyjasniajace celem zachowania zgodno$ci danej sytuacji
z postanowieniami Regulaminu.

Nazwy kont pocztowych tworzy si¢ wedtug ujednoliconego standardu:

a) imig.nazwisko@adwokatura.pl

b) jezeli whasciciel konta posiada nazwisko taczone, moze zdecydowac o wyborze
tylko jednego cztonu nazwiska celem umieszczenia w adresie konta.

€) w razie identyczno$ci imienia i nazwiska wnioskujacego o zalozenie konta
pocztowego z danymi wilasciciela konta zalozonego wczesniej, w nowo
zakladanym adresie po imieniu dodaje si¢ pierwsza liter¢ drugiego imienia —
oddzielona z obydwu stron kropka (np. jan.w.kowalski@adwokatura.pl).
W razie istnienia juz takiego adresu, wzglgdnie w braku drugiego imienia, po
nazwisku dodaje si¢ kolejna cyfre arabska (np. jan.kowalski2@adwokatura.pl).

d) w przypadku kancelarii postugujacych si¢ w swojej nazwie ciagiem nazwisk
partneréw, mozliwe jest zalozenie konta pocztowego o nazwie sktadajacej si¢ z
pierwszych liter nazwisk partneréw zawartych w firmie kancelarii (np.
kkw@adwokatura.pl). W takim przypadku wnioskodawca oraz jego partnerzy
przyjmuja na siebie zobowiazanie, ze konto pocztowe bedzie udostgpnione
wylacznie adwokatowi, aplikantowi adwokackiemu, wzglednie osobie
przeszkolonej 1 zobowigzanej do zachowania zawodowej tajemnicy
adwokackiej. Zobowiazanie takie musi przewidywac klauzulg, ze adres konta
zatozonego dla kancelarii w zadnym przypadku nie begdzie uzyty dla
korespondencji prywatnej osoby spoza adwokatury.

Przekazywane dane niezbgdne do zatozenia konta pocztowego podlegaja szczegdlnej
ochronie i sa wykorzystywane przez NRA, dzialajaca przez administratora kont,
wytacznie celem zatozenia i utrzymania konta pocztowego.

W szczegblnosci, przekazane NRA (administratorowi) dane nie sa udostgpniane
jakimkolwiek podmiotom trzecim, wylaczajac firm¢ home.pl sp.j. wykonujaca na
podstawie umowy zamoéwione przez NRA ustugi hostingowe (utrzymania zasobow
w sieci). Uslugodawca zobowiazany jest do wysoko profesjonalnego obchodzenia sig
z posiadanymi danymi i gwarantuje ich bezpieczenstwo 1 poufnos¢.

Po zatozeniu konta pocztowego, wnioskodawca otrzymuje od administratora kont na
wskazany przez siebie adres oraz na nowo zatozony adres w domenie adwokatura.pl
komplet materiatow informujacych o zasadach korzystania z konta, skonfigurowaniu
uzywanego komputera celem obstugi poczty, platnosciach itp.

Zalozone konto w okresie 14 dni od daty rejestracji dziata w trybie probnym,
aczkolwiek w pelnym zakresie funkcjonalnym.



11. W okresie probnym wtasciciel konta pocztowego otrzymuje z firmy home.pl sp.j. na
wskazany we wniosku adres przesyltke zawierajaca fakture pro forma, ktorej
zaplacenie przeksztatca konto probne w konto state — na czas optaconego abonamentu.
W razie nie optacenia abonamentu lub optacenie po uplywie terminu powoduje
automatyczne wylaczenie konta.

I11. Korzystanie z konta pocztowego

1. Wraz z informacja o zalozeniu konta pocztowego jego wiasciciel otrzymuje
instrukcje zmiany hasta startowego. Po dokonaniu zmiany, wytacznym posiadaczem
hasta jest wtasciciel konta, a w razie jego zapomnienia firma home.pl moze dokonac
jego zresetowania — w drodze zrealizowania procedury okreslonej przez home.pl

1’ Zmiana hasta do skrzynki jest obligatoryjna. Wtasciciel jest obowiazany do
zachowania w poufnos$ci hasta do skrzynki, w szczegdlnosci nie moze udostepniad
tego hasla osobom trzecim, za wyjatkiem o0sob wykonujacych prace na zlecenie
adwokata i pod jego nadzorem.

2. Wylaczna odpowiedzialno§¢ za treSci umieszczone na koncie pocztowym ponosi
jego wilasciciel.

3. Pytania oraz potrzebg pomocy wiasciciel konta pocztowego zgtasza bezposrednio do
home.pl (bok@home.pl, infolinia: 0801 44 55 55, tel: 091 432 55 55, faks: 091 432
55 99).

4. Wriasciciel konta dba we wlasnym zakresie o okresowe oproznianie konta ze starej
poczty, co zapobiega zapychaniu si¢ skrzynki 1 odbijaniu wiadomosci do nadawcow.
Czyszczenie starej poczty odbywa si¢ z poziomu panelu administracyjnego, do
ktorego kazdy uzytkownik loguje si¢ ze strony www.home.pl/setup wpisujac nazwe
wlasnego konta oraz hasto.

5. Wriasciciel konta pocztowego zobowiazany jest do powiadomienia NRA
(bazy@nra.pl) o skresSleniu z listy adwokatow, jak rowniez o zaprzestaniu
wykonywania zawodu. Jezeli wilascicielem konta jest aplikant adwokacki,
obowiazany jest on do powiadomienia NRA o wpisie na list¢ adwokatow z podaniem
numeru wydanej legitymacji adwokackiej, wzglgdnie o zaprzestaniu kontynuowania
aplikacji lub o skresleniu z listy aplikantow. Powiadomienia NRA, o ktorych mowa
musza by¢ zrealizowane w dniu skreslenia z listy lub zaprzestania wykonywania
zawodu (aplikacji). Powiadomienie o wpisie na list¢ adwokatow nastgpuje
niezwlocznie po odbiorze legitymacji adwokackie;j.

6. W razie zagubienia/kradziezy legitymacji adwokackiej (aplikanta adwokackiego),
wilasciciel konta pocztowego przekazuje NRA nowy numer legitymacji niezwlocznie
po jej wydaniu w miejsce utraconej.

IV. Zamknigcie konta pocztowego
1. Zamknigcie konta pocztowego nastgpuje w nastepujacych przypadkach:

a) rezygnacji wlasciciela konta,



b) wylaczenia konta przez home.pl na skutek ustania ptatnosci abonamentowych,

C) skreslenia cztonka adwokatury z listy adwokatéw wykonujacych zawod, wzglednie
— z listy aplikantow adwokackich lub zaprzestania kontynuowania aplikacji, za
wyjatkiem sytuacji wstapienia przez aplikanta do zawodu na skutek zdania
egzaminu adwokackiego,

d) losowej przyczyny uniemozliwiajacej wiascicielowi korzystanie z konta,

e) stwierdzonego udostgpnienia konta mailowego do uzywania przez osobg (-y) inna
niz jego wiasciciel, za wyjatkiem oséb wykonujacych prace na zlecenie adwokata 1
pod jego nadzorem,

f) naruszenia postanowien Regulaminu,

g) jezeli wlasciciel konta zostal uznany za trwale niezdolnego do wykonywania
zawodu (art. 4b. ust. 1 pkt 3 pr.adw.),

h) home.pl stwierdzi i dowodowo wykaze, ze konto zostalo uzyte do rozsylania
niezamowionej korespondencji handlowej (spamu).

2. Przed zamknigciem konta, jego wilasciciel posiada mozliwo$¢ przekazania
zgromadzonych na nim wiadomos$ci na inne konto pocztowe — za wyjatkiem sytuacji
wskazanej w pkt IV.1. b), ktora oznacza zamknigcie dostgpu do konta generowane
przez  system  komputerowy i bez udzialu czlowieka. = Ewentualne
odzyskanie/przekazanie poczty zainteresowany moze uzgodni¢ bezposrednio
z home.pl

V. Postanowienia rézne

1. W razie zmiany dostawcy ustug hostingowych, obowiazki firmy home.pl przejmuje
nowy dostawca tych ustug.

2. Administrator obowiazany jest dokona¢ sprawdzenia zatoZzonych dotad kont
pocztowych pod katem spelniania zasad okreslonych w Regulaminie, a w razie
stwierdzenia odstgpstw obowiazany jest do podjgecia  wlasciwych dziatan
przywracajacych zgodno$¢ z Regulaminem.

3. Pierwsze sprawozdanie, o ktorym mowa w pkt I.4. administrator kont przedtozy NRA
na najblizszym posiedzeniu plenarnym.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podj¢cia uchwaty.



