NACZELNA RADA ADWOKACKA

ul. Swigtojerska 16, 00-202 Warszawa
2 e tel. +48 22 505 25 00, + 48 22 505 25 01, fax +48 22 505 25 08

e-mail: nta@nra.pl www.adwokatura.pl

UCHWALA NR 68/2019
Naczelnej Rady Adwokackiej
z dnia 21 wrzesSnia 2019 r.

Dotychczasowg tres¢ Uchwaty NRA nr 3/2014 z dnia 15.01.2014 r. w sprawie regulaminu

prowadzenia kont poczty elektronicznej w domenie adwokatura.pl zaste¢puje si¢ ponizszg trescia:

REGULAMIN

REJESTRACJI I KORZYSTANIA Z USLUGI POCZTY ELEKTRONICZNEJ

W DOMENIE adwokatura.pl

Przedmiotem regulaminu jest ustalenie zasad rejestracji i korzystania z adresOw poczty
elektronicznej w domenie internetowej adwokatura.pl

I. Postanowienia ogélne

1.

Abonentem i wylacznym uzytkownikiem domeny adwokatura.pl jest Naczelna Rada
Adwokacka (NRA). Domena adwokatura.pl korzysta z infrastruktury technicznej
i teleinformatycznej nalezacej do podmiotu, wybranego przez Prezydium NRA (zwanym
dalej ustugodawca).

NRA zawiera z ustugodawcg umowe o umozliwienie $wiadczenia na rzecz cztonkow
Adwokatury ushugi polegajacej na mozliwosci korzystania w domenie adwokatura.pl
z wlasnych kont e-mail, przechowywania, przesytania, archiwizowania i ochrony poczty
elektronicznej dostgpnej jedynie dla czlonkow Adwokatury, to jest adwokatow,
prawnikow zagranicznych i aplikantow adwokackich.

NRA umozliwia czlonkom Adwokatury zawarcie umowy na korzystanie z ustugi
zatozenia konta e-mail na zasadach ustalonych w niniejszym Regulaminie. Specyfikacja
ustugi znajduje si¢ pod adresem elektronicznym http://www.adwokatura.pl/.

Ustugobiorcg ustugi zatozenia konta e-mail (strong umowy z ustugodawca o $wiadczenie
uslugi zalozenia konta e-mail), a w tym abonentem adresu poczty elektronicznej w
domenie adwokatura.pl, sg cztonkowie Adwokatury. Ustugobiorca ponosi calkowite
koszty utrzymywania ustugi zatozenia konta e-mail wedhig stawek przewidzianych przez
ustugodawce dla tej ustugi.

Ustuga zatozenia konta e-mail wraz z adresem poczty elektronicznej w domenie
adwokatura.pl stuzy jedynie do wykonywania czynnosci zawodowych adwokata, a w
przypadku aplikanta adwokackiego do wykonywania czynnosci zawodowych zwigzanych
z zadaniami powierzonymi mu przez patrona w toku aplikacji. Dla uniknigcia watpliwosci
ustuga zalozenia konta e-mail nie moze shuzy¢ aplikantowi adwokackiemu do

wymieniania prywatnej korespondenc;ji, jak tez do $wiadczenia ustug prawnych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnos$ci gospodarczej nie objgtych Ustawg z dnia 26 maja
1982 r. prawo o adwokaturze, w szczegdlnosci przepisem art. 76 ust. 4.



1. Administrator kont poczty elektronicznej prowadzonych w domenie adwokatura.pl

1. Prezydium NRA uchwala powotuje i odwotuje Administratora kont poczty elektronicznej
prowadzonych w domenie adwokatura.pl (Administrator kont pocztowych NRA),
ktéoremu powierza wykonywanie czynnosci zwigzanych z rejestrowaniem oraz
wyrejestrowywaniem ustug zatozenia konta e-mail

2. Prezydium NRA moze wyznaczy¢ zastgpce Administratora kont poczty elektronicznej.
(Zastepca Administratora).

3. Prezydium NRA moze okresli¢ zasady dotyczace rejestracji i wyrejestrowywania ushug
zatozenia konta e-mail w przypadku powotania Zastepcy Administratora.

4. Zastepca Administratora ma uprawnienia i obowigzki Administratora kont pocztowych
NRA.

5. Administrator kont pocztowych NRA sklada Prezydium NRA na biezaco sprawozdania
z wykonanej pracy.

III. Zasady tworzenia adreséw poczty elektronicznej w domenie adwokatura.pl.
1. Adresy poczty elektronicznej tworzy si¢ wedtug ujednoliconego standardu:

a) imi¢.nazwisko@adwokatura.pl;

b) jezeli wnioskodawca postuguje si¢ nazwiskiem tgczonym moze zdecydowac
0 wyborze jednego czlonu nazwiska celem umieszczenia w adresie konta lub
0 umieszczeniu dwoch czlonow rozdzielonych mys$lnikiem (np.: jan.kowalski-
malinowski@adwokatura.pl);

C) w razie identycznosci imienia i nazwiska wnioskujgcego z imieniem i nazwiskiem
abonenta adresu zarejestrowanego wczesniej, w nowo rejestrowanym adresie po
imieniu dodaje si¢ pierwsza litere drugiego imienia oddzielong z obydwu stron
kropka (np.: jan.w.kowalski@adwokatura.pl). W razie istnienia juz takiego
adresu, wzglednie w braku drugiego imienia, po nazwisku dodaje si¢ kolejng cyfre
arabska (np.: jan.kowalski2@adwokatura.pl).

d) dopuszcza si¢ zakladanie adresow zwigzanych z petniong funkcja w organach
adwokatury, wzglednie w organach izb adwokackich, z tym zastrzezeniem, iz
adres winien odrdéznia¢ w sposob jednoznaczny jego uzytkownika od innych
uzytkownikow  pelniacych  podobng  funkcje @ w  innych  izbach
(np.: dziekan.warszawa@adwokatura.pl, dziekan.bielsko-biala@adwokatura.pl).

IV. Rejestracja uslugi zalozenia konta e-mail i adresu poczty elektronicznej

1. Ushuga zatozenia konta e-mail, a w tym adres poczty elektronicznej w domenie
adwokatura.pl, rejestrowane sa w domenie adwokatura.pl przez administratora kont
pocztowych NRA na wniosek adwokata albo aplikanta adwokackiego lub innej
upowaznionej osoby. Rejestracja wushugi 1 adresu poczty elektronicznej przez
administratora kont NRA adresu poczty elektronicznej jest bezptatna.

2. Wzor wniosku okresla Prezydium NRA, do czasu okreslenia nowych wnioskow przez
Prezydium NRA obowigzuja wnioski dotychczasowe.

3. Pola we wniosku oznaczone gwiazdka jak tez oswiadczenia sg obligatoryjne do
wypetnienia lub potwierdzenia i zawierajg dane niezbedne do zatozenia konta e-mail.
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Zeskanowana kopi¢ podpisanego wniosku nalezy wysta¢ na adres poczty elektronicznej:
bazy@nra.pl. Do korespondencji nalezy dotaczy¢ tez wypelniony wniosek w wersji
elektronicznej (w formacie.doc lub rownorzednym).

Ustuga zatozenia konta e-mail moze zosta¢ zarejestrowana po Otrzymaniu pisemnego
wniosku i dokonaniu weryfikacji poprawnosci danych wniosku, w szczegdlno$ci
ustaleniu, ze wnioskodawca spetlnia warunki okreslone w par. III pkt 2. Administrator
kont pocztowych NRA moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania, w szczegolnosci gdy
Z okoliczno$ci wynika, ze adres poczty elektronicznej w domenie adwokatura.pl moze
stuzy¢ do innych celow niz wykonywanie zawodu adwokata lub prowadzeniu dziatalnosci
prawniczej nie objetej Ustawg z dnia 26 maja 1982r. prawo o adwokaturze.

Rejestracja ustugi zatozenia konta e-mail polega na wpisaniu przez administratora kont
pocztowych NRA danych zawartych we wniosku w odpowiednie pola elektronicznego
formularza na stronach internetowych ustugodawcy, na zaznaczeniu odpowiednich pol
wyboru, wygenerowaniu hasta startowego i potwierdzeniu zarejestrowania ustugi.
Rejestracja ustugi zatozenia konta e-mail nie pocigga za sobg zawarcia umowy o
s$wiadczenie przez ustugodawce tej uslugi na rzecz wnioskodawcy, ktore nastepuje
zgodnie z regulaminem wushugodawcy po wplaceniu kwoty abonamentu przez
ustugobiorce. Z uwagi na przyjete przez NRA procedury weryfikacji wnioskodawcy i
rejestrowania ustugi zalozenia konta e-mail na rzecz czlonkow Adwokatury,
wnioskodawca upowaznia administratora kont pocztowych NRA oraz zastepce
administratora do rozwigzania umowy przez niego zawartej na podstawie
zarejestrowanych przez administratora kont pocztowych NRA danych w okolicznosciach
utraty prawa postugiwania si¢ adresem w domenie adwokatura.pl.

Od momentu zarejestrowania ustugi zatozenia konta e-mail wnioskodawca staje si¢
jedynym uprawnionym do korzystania z tej ustugi i posiada petni¢ praw i obowigzkow
zwigzanych z dziataniem tej ustugi.

Przez pierwsze 14 dni od momentu zarejestrowania ushugi zatozenia konta e-mail ustuga
dziala w bezptatnym okresie probnym. Nieoptacenie w tym czasie przez wnioskodawce
faktury przestanej przez ustugodawce na jego adres poczty -elektronicznej jest
rOwnoznaczne zrezygnacja z ustugi zatozenia konta e-mail i automatycznym
wyrejestrowaniem ustugi wraz z adresem poczty elektronicznej w domenie adwokatura.pl.

V. Korzystanie z ustugi zalozenia konta e-mail

1.

2.

Administrator kont pocztowych NRA niezwlocznie po zarejestrowaniu ustugi zatozenia
konta e-mail przesyta do wnioskodawcy, na podany przez niego we wniosku
LAKTUALNY ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ”, instrukcj¢ zmiany hasla
startowego oraz instrukcj¢ logowania.

Ustugobiorca jest obowigzany do niezwlocznej, przed pierwszym wystaniem lub
odebraniem wiadomosci elektronicznej do osoby trzeciej (w szczegdlnosci klienta)
Z uzyciem ushugi zatozenia konta e-mail, zmiany hasta startowego. Nowe hasto powinno
sktada¢ si¢ z co najmniej o$miu znakow, w tym wielkich 1 matych liter, cyfr i innych
znakéw diakrytycznych. Hasto nie powinno by¢ tatwo kojarzone z osobg ustugobiorcy.
Zaleca si¢ zmiang¢ hasta co 30 dni. Uslugobiorca jest obowigzany do zachowania w
poufnosci hasta do skrzynki, w szczegdlnosci nie moze udostgpnia¢ tego hasta
nieupowaznionym osobom trzecim. Ustugobiorca moze powierzy¢ obstuge



korespondencji i przetwarzania informacji osobie trzeciej. Skutki braku zmiany hasta
startowego lub ujawnienia hasta nieupowaznionym osobom trzecim w postaci ujawnienia
osobie nieupowaznionej lub nieuprawnionej informacji przetwarzanych za pomoca ustugi
zatozenia konta e-mail moga podlega¢ odpowiedzialnosci dyscyplinarnej jako naruszenie
tajemnicy adwokackiej.

Wylaczng odpowiedzialno$¢ za informacje przetwarzane za pomoca ustugi zatozenia
konta e-mail oraz ich ochrong¢ przed nieuprawnionym lub nieupowaznionym dostgpem
ponosi ustugobiorca.

NRA nie bierze odpowiedzialnosci za przetwarzanie informacji w ustudze zalozenia konta
e-mail, jak tez nie zapewnia pomocy technicznej do obstugi ustugi. Pytania oraz potrzebe
pomocy ustugobiorca zglasza bezposrednio do ustugodawcy zgodnie z numerami
kontaktowymi wskazanymi na stronie adwokatura.pl/.

Uslugobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia NRA o skresleniu
z listy adwokatoéw. Jezeli ustugobiorca jest aplikant adwokacki, obowigzany jest on do
powiadomienia NRA o wpisie na liste¢ adwokatow z podaniem numeru wpisu, wzglednie o
zaprzestaniu kontynuowania aplikacji lub o skresleniu z listy aplikantow.

Administrator kont pocztowych NRA uprawniony jest do okresowego badania, czy
ustugobiorcy wpisani s3 na listy osobowe prowadzone przez Okrggowe Rady
Adwokackie.

V1. Wyrejestrowanie konta pocztowego

1.

2.

3.

4.

Wyrejestrowanie ushugi zalozenia konta e-mail moze nastapi¢ w nastgpujacych
przypadkach:

a) nie optacenia ustugi przez ustugobiorce;

b) rezygnacji ustugobiorcy z ustugi;

c) skreslenia ustugobiorcy z listy adwokatow, prawnikow zagranicznych oraz z listy
aplikantow adwokackich w przypadku zaprzestania kontynuowania aplikacji, za
wyjatkiem sytuacji opisanej w par. Il pkt 3d;

d) prawomocnego stwierdzenia faktu niezachowania tajemnicy adwokackiej przez
ustugobiorce;

e) stwierdzonego naruszenia przez ushugobiorce postanowien niniejszego
Regulaminu lub regulaminu ustugodawcy;

f) uznania ustugobiorcy za trwale niezdolnego do wykonywania zawodu.
Wyrejestrowanie ustugi zalozenia konta e-mail na podstawie pkt 1 ppkt a, b nastgpuje
automatycznie przez ustugodawcg.

Wyrejestrowanie ustugi zatozenia konta e-mail w zakresie pkt 1 ppkt c-f powyzej
nastepuje W terminie 30 dni od =zaistnienia przypadku na podstawie zarzadzenia
Administratora w ktorym okresla si¢ osobg ustugobiorcy, adres poczty elektronicznej
ustugi zalozenia konta e-mail oraz datg wyrejestrowania.

Uslugobiorca do wskazanego w zarzadzeniu Administratora kont pocztowych NRA dnia
wyrejestrowania ustugi moze skopiowac¢ wszelkie przetwarzane informacje w posiadane;j
przez siebie ustudze zatozenia konta e-mail celem zarchiwizowania poza ustuga zalozenia
konta e-mail. W chwili wyrejestrowania ustugi informacje przetwarzane za jej pomoca
zostang trwale skasowane.



5. Celem wyrejestrowania ustugi i zakonczenia umowy o §wiadczenie ustugi zatozenia konta
e-mail administrator kont pocztowych NRA wysyta do uslugodawcy pisemne
wypowiedzenie umowy z 30-to dniowym okresem wypowiedzenia dziatajac na podstawie
upowaznienia ushugobiorcy.

6. W wypadku wyrejestrowania uslugi przed zakonczeniem okresu objetego optaconym
przez uslugobiorcg abonamentem, co do ew. zwrotu cze$ci niewykorzystanego
abonamentu obowigzuja przepisy regulaminu uslugodawcy. Jako ze ani NRA ani
administrator kont pocztowych NRA nie jest strong umowy o $wiadczenie ushugi
zatozenia konta e-mail ushugobiorca we wilasnym zakresie obowigzany jest dokonaé
odpowiednich czynno$ci majgcych na celu otrzymanie zwrotu czgsci niewykorzystanego
abonamentu od ustugodawcy.

VII. Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych wskazanych we wniosku o zatozenie konta
pocztowego przestanego przez adwokata, aplikanta adwokackiego lub inne upowaznione
osoby jest Naczelna Rada Adwokacka z siedzibg w Warszawie, przy ul. Swictojerskiej 16,
00-202 Warszawa, e-mail: nra@nra.pl

2. W Naczelnej Radzie Adwokackiej zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, z ktorym
mozna kontaktowa¢ si¢ w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: iod@nra.pl lub
Naczelna Rada Adwokacka, ul. Swigtojerska 16, 00-202 Warszawa z dopiskiem ,, dla
Inspektora Ochrony Danych”.

3. Administratorem danych osobowych o0sob trzecich (danych osobowych umieszczanych
na serwerze uslugodawcy przez adwokata, aplikanta adwokackiego, inng upowazniong
osobe) jest odpowiednio adwokat, aplikant adwokacki lub inna upowazniona osoba.

4. W celu nalezytego wykonania ustugi Naczelna Rada Adwokacka korzysta z ustug
podmiotu wybranego przez Prezydium NRA, ktoremu przekazuje dane osobowe
odpowiednio adwokata/ aplikanta adwokackiego/ innej upowaznionej osoby celem
mozliwosci zatozenia konta poczty elektronicznej. Informujemy ponadto, ze odbiorca
danych osobowych moga by¢ podmioty udzielajace wsparcia Naczelnej Radzie
Adwokackiej na zasadzie zleconych ustug z ktorymi podpisane sa odpowiednie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, jak réwniez instytucje oraz urzedy
panstwowe.

5. Informujemy, Ze podane dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b,
Cc, e i f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych/ RODO) w celu podjecia
niezbednych czynnosci prowadzacych do zalozenia konta pocztowego w domenie
@adwokatura.pl, czynnosci wynikajacych w trakcie Swiadczenia ustugi konta pocztowego
przez ushugodawce, niezbednych czynnosci po jej zakonczeniu, w celu realizacji
obowiazkow ksiggowych i podatkowych, w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami. Podanie danych osobowych celem zatozenia konta jest dobrowolne,
jednakze niezbedne celem $wiadczenia w/w ushug.
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6.

7.

8.

9.

Po zamknigciu konta pocztowego w trybie natychmiastowym, tj. gdy, konto zostato
zalozone dla osoby nieuprawnionej w nastepstwie podstepu lub omytkowo, uzytkownik
konta przestat by¢ cztonkiem adwokatury, NRA stwierdzi, ze w zwiazku z uzytkowaniem
konta doszto do naruszenia prawa powszechnie obowigzujacego, zawartos¢ konta jest
wydawana przez ustugodawce Naczelnej Radzie Adwokackiej. Naczelna Rada
Adwokacka nie ma uprawnienia do odczytu danych. Przechowuje je jedynie w celu
dowodowym na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c, e, f RODO, tj. na zasadach przetwarzania
danych osobowych w celu wypelienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze, realizacji obowigzkéw w interesie publicznych, a takze z uwagi na
prawnie uzasadniony interes Naczelnej Rady Adwokackiej jakim jest ustalenie,
dochodzenie i obrona roszczen.

Dane osobowe bgda przetwarzane przez okres $wiadczenia ushugi konta pocztowego
w domenie @adwokatura.pl na rzecz adwokata, aplikanta adwokackiego lub innej
upowaznionej 0S0by, przez okres wymagany odpowiednimi przepisami prawa w tym
przepisami prawa ksiegowego i podatkowego w odniesieniu do danych osobowych
wigzacych si¢ ze spelnieniem obowigzkow z ustawy o rachunkowosci, przez okres
przedawnienia ewentualnych roszczen zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, a takze
przez okresy wskazane ustawa prawo 0 adwokaturze.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
migdzynarodowych.

Dane osobowe nie sg profilowane, w tym w stosunku do danych osobowych nie sg
podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.

10. Adwokat, aplikant adwokacki, inna upowazniona osoba jest uprawniona do dostepu do

swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia danych, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przeniesienia danych.

11. Ponadto adwokatowi, aplikantowi adwokackiemu, innej upowaznionej osobie przystuguje

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, poniewaz
Naczelna Rada Adwokacka przetwarza dane na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu administratora. W tej sytuacji adwokat aplikant adwokacki, inna upowazniona
osoba ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania jego/ jej
danych osobowych z przyczyn zwigzanych z jego/ jej szczegdlng sytuacja. Naczelnej
Radzie Adwokackiej nie bedzie mozna przetwarza¢ juz tych danych, chyba ze wykaze
istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec
interesOw, praw 1 wolnosci adwokata, aplikanta adwokackiego, innej upowaznionej osoby
lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

12. Adwokat, aplikant adwokacki, inna upowazniona osoba ma prawo wnie$¢ skarge do

organu nadzorczego jesli uwaza, ze przetwarzanie jego/ jej danych osobowych narusza
przepisy RODO. Adres pocztowy Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. Ponadto z Urzedem mozna skontaktowaé si¢ za pomoca elektronicznej
skrzynki podawczej za posrednictwem https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt

13. Odpowiednio adwokat, aplikant adwokacki, inna upowazniona osoba powinien/ powinna

zawrze¢ odrgbng umowe powierzenia danych z ustugodawca
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VIII. Postanowienia rozne

1. Administrator kont pocztowych NRA obowigzany jest dokona¢ w terminie dwoch
miesiecy sprawdzenia zarejestrowanych dotad ustug pod katem speiniania zasad
okreslonych w Regulaminie, a w razie stwierdzenia odstgpstw obowigzany jest do
podjecia wlasciwych dziatan przywracajacych zgodnos¢ z Regulaminem.

2. Prezydium NRA moze na biezagco modyfikowaé postanowienia niniejszego regulaminu
lub dokonywaé odstepstw indywidualnych od jego postanowien. O kazdym takim
przypadku Prezydium NRA powiadamia NRA na posiedzeniu plenarnym.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.

Prezes
Naczelnej Rady Adwokackiej
(Jacek Trela)
Adw. Jacek Trela



