Zatgcznik do uchwaty nr 54/2022 NRA z 13 marca 2022 r.

Regulamin organizacji i funkcjonowania okregowych rad adwokackich

Na podstawie art. 58 pkt 12 lit. ¢ ustawy z dnia 26 maja 1982 roku — Prawo o adwokaturze
stanowi sie, co nastepuje:

Rozdziatl
Przepisy ogdlne
§1

1. Regulamin okresla organizacje i zasady funkcjonowania rad adwokackich.

2. Do spraw nieunormowanych ustawg lub przepisami wykonawczymi organdw adwokatury
majg odpowiednie zastosowanie przepisy kodeksu postepowania administracyjnego.

3. llekro¢ mowa w regulaminie o ustawie, nalezy rozumie¢ przez to ustawe z dnia 26 maja
1982 roku — Prawo o adwokaturze.

4. llekro¢ mowa w regulaminie o ,Ustawie o prawnikach zagranicznych”, nalezy przez to
rozumie¢ ustawe z dnia 5 lipca 2002 roku o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskie;.

5. llekro¢ mowa w regulaminie o radzie, nalezy rozumiec przez to okregowg rade adwokacka.
6. llekro¢ mowa w regulaminie o dziekanie, wicedziekanie, sekretarzu, zastepcy sekretarza,
skarbniku i prezydium rady, nalezy przez to rozumiec dziekana okregowej rady adwokackiej,
wicedziekana okregowej rady adwokackiej, sekretarza okregowej rady adwokackiej
i prezydium okregowej rady adwokackiej.

Rozdziatll
Uchwaty rady
§2

1. Rada podejmuje swoje decyzje w formie uchwat, chyba ze regulamin stanowi inaczej.

2. Rada podejmuje uchwaty kolegialnie, natomiast wykonanie uchwaty nalezy do oséb
odpowiedzialnych za ich realizacje w zwigzku z petniong funkcjg lub decyzjg rady.

3. Uchwaty rady zapadajg przy obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw — w tym dziekana
lub wicedziekana — zwykta wiekszoscig gtosow. W razie rownosci gtoséw przewaza gtos
przewodniczgcego. Uchwaty w sprawach osobowych zapadajg w gtosowaniu tajnym.
W innych sprawach gtosowanie tajne przeprowadza sie na wniosek ktéregokolwiek z
cztonkow rady. W razie rownosci gtosow rozstrzyga przewodniczacy, ktory ujawnia swoj gtos.
4. Tre$¢ podjetej uchwaty wpisuje sie do protokotu z posiedzenia rady albo zaftacza do
protokotu. Podjetg uchwate podpisujg dziekan oraz sekretarz lub do protokotu, ktérego
zatgcznikiem jest uchwata, zatgcza sie liste obecnosci z posiedzenia rady, na ktérym podjeto
uchwate.

5. Uchwaty wydaje sie w odpisach poswiadczonych za zgodno$é przez dziekana, wicedziekana,
sekretarza, zastepce sekretarza lub inng upowazniong osobe.



6. Rady przesytajg Naczelnej Radzie Adwokackiej oraz Ministrowi Sprawiedliwosci odpis kazdej
uchwaty w terminie 21 dni od daty jej podjecia, chyba Ze przepis prawa lub niniejszy
regulamin stanowi inacze;.

7. Rada moze wprowadzi¢ obowigzek nadawania numerdéw podejmowanych uchwat. Rada
moze okresli¢, ze obowigzkowi numeracji nie podlega okreslony rodzaj uchwat (np. uchwaty
w sprawach osobowych).

8. Rada prowadzi rejestr podjetych uchwat. W rejestrze oprdcz tresci uchwaty zamieszcza sie
date jej podjecia, numer uchwaty, o ile takowy nadano oraz krétki opis przedmiotu uchwaty.
Uchwaty w sprawach innych niz osobowe podaje sie do wiadomosci cztonkdw izby w sposdb
zwyczajowo w danej izbie przyjety.

9. W sprawach niewymagajgcych podjecia uchwaty rada przyjmuje stanowiska lub wydaje
postanowienia. Do postanowien stosuje sie odpowiednio przepisy o uchwatach,
z wytgczeniem ust. 6 niniejszego paragrafu.

10. Rada moze podejmowac uchwaty, wydawacé postanowienia lub przyjmowac stanowiska w
trybie obiegowym, przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej. Zarzgdzajac
gtosowanie, dziekan przesyta cztonkom rady projekt uchwaty, postanowienia lub stanowiska,
ktéry poddaje pod gtosowanie oraz okresla, w jakim czasie nalezy oddac¢ gtos. Obliczajac
kworum i wynik gtosowania, uwzglednia sie wytgcznie osoby, ktére oddaty gtos za, przeciw lub
wstrzymaty sie od gtosu, nie bierze sie natomiast pod uwage osdb, ktére nie oddaty zadnego
gtosu. Fakt gtosowania, tres¢ uchwaty, postanowienia lub stanowiska oraz wynik gtosowania
zamieszcza sie w protokole z najblizszego posiedzenia rady.

§3

Uchwaty rady dotyczace bezposrednio poszczegdlnych osdb zawierajg uzasadnienie faktyczne
i prawne. Odpis uchwaty dorecza sie zainteresowanym za poswiadczeniem odbioru wraz
z pouczeniem o trybie, formie i terminie przystugujgcego odwotania.

Rozdziatll
Organizacja wewnetrzna rady
§4

Pierwsze posiedzenie wybranej rady zwotuje nowo wybrany dziekan w ciggu 14 dni od daty
wyborow izby adwokackiej. Dziekan ustala porzadek dzienny tego posiedzenia i przewodniczy
na nim.

§5

1. W razie wygasniecia mandatu lub trwatej niemoznosci petnienia funkcji przez dziekana jego
czynnosci sprawuje z urzedu wicedziekan. Jezeli w radzie jest dwdch wicedziekandw,
czynnosci dziekana sprawuje wicedziekan wskazany przez rade. Sprawowanie czynnosci
dziekana przez wicedziekana trwa do czasu wyboru nowego dziekana.

2. W razie wygasniecia mandatu cztonka rady w jego miejsce wchodzi zastepca w kolejnosci
otrzymanych gtosow.



3. W razie przejsciowej przeszkody w petnieniu funkcji wicedziekana, sekretarza, zastepcy
sekretarza lub skarbnika, rada wyznacza zastepce sposréd cztonkéw rady, z zastrzezeniem
ust. 4.

4. \W razie uzasadnionej potrzeby rada moze wybrac zastepce sekretarza. Zastepca sekretarza
zastepuje sekretarza w przypadku okreslonym w ust. 3.

§6

1. Rada dokonuje sposréd adwokatéw wyboru zastepcédw rzecznika dyscyplinarnego w liczbie
odpowiadajgcej potrzebom, zgodnie z zasadami okreslonymi w osobnym regulaminie.
2. Rada dokonuje wyboru cztonkdw zespotu wizytatordow oraz jego przewodniczgcego.

§7

1. Prezydium rady stanowig: dziekan, wicedziekan (i), sekretarz, zastepca sekretarza, skarbnik.
2. Prezydium przygotowuje posiedzenia rady. W pracach prezydium mogg braé udziat inne
zaproszone przez prezydium osoby. Posiedzen prezydium nie protokofuje sie.

§8

1. Posiedzenie rady zwotuje dziekan nie rzadziej niz raz w miesigcu.

2. Posiedzenia rady sg zwyczajne i nadzwyczajne. Posiedzenie rady nadzwyczajne zwotuje
dziekan z wtasnej inicjatywy, na wniosek przynajmniej 1/3 cztonkéw rady lub komisji
rewizyjnej.

3. Posiedzeniom rady przewodniczy dziekan lub wyznaczony przez niego wicedziekan.
W posiedzeniu rady mogg braé¢ udziat z gtosem doradczym: prezes sgdu dyscyplinarnego,
przewodniczacy komisji rewizyjnej, rzecznik dyscyplinarny oraz na zaproszenie dziekana
zastepcy cztonka rady i inne osoby.

4. Na zarzadzenie dziekana cztonkowie rady lub inne osoby wymienione w ust. 3 mogg
uczestniczy¢ w posiedzeniach rady i brac¢ udziat w podejmowaniu uchwat rady, oddajgc swoj
gtos za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej, np. w trybie telekonferenciji.
Podjecie uchwaty przez rade za posrednictwem s$rodkow komunikacji elektronicznej moze
nastgpic¢ takze bez zwotywania posiedzenia i w takim przypadku uchwata jest wazna, gdy
wszyscy cztonkowie rady zostali powiadomieni o tresci projektu uchwaty. W tym samym trybie
cztonkowie rady, w trakcie jej posiedzenia, mogg brac¢ udziat w wydawaniu postanowien lub
przyjmowaniu stanowisk.

5. Organizacja posiedzenia w sposdb wskazany w ust. 4 mozliwa jest jedynie w razie
zapewnienia technicznych mozliwosci przeprowadzania gtosowan tajnych.

6. Porzadek dzienny posiedzenia rady ustala dziekan, ktéry moze przedstawi¢ projekt tego
porzadku na posiedzeniu prezydium rady. Rada moze uzupetni¢ lub zmieni¢ porzadek dzienny.
7. Z posiedzenia rady sporzadza sie zwiezty protokdt, ktéry podpisuje przewodniczacy obrad
i sekretarz. Protokdt musi by¢ udostepniony cztonkom rady przed nastepnym posiedzeniem
rady i uwaza sie go za przyjety, jezeli najpdzniej na nastepnym posiedzeniu cztonkowie rady
nie zgtoszg poprawek.

8. Rada przesyta Naczelnej Radzie Adwokackiej protokédt z posiedzenia w ciggu 7 dni od jego

przyjecia.



§9

1. Rada moze ustali¢ roczny plan pracy.

2. Rada dokonuje podziatu czynnosci swoich cztonkdw, ustalajgc dla nich zakres czynnosci,
formy pracy i sprawozdawczosci.

3. Rada ustala plan dyzuréw cztonkéw rady w zaleznosci od potrzeb.

4. Opieke nad zespotami adwokackimi i adwokatami wykonujgcymi zawdd w formach
przewidzianych w art. 4a ustawy, prawnikami zagranicznymi sprawuje rada za posrednictwem
zespofu wizytatoréw, zgodnie z regulaminem okreslajgcym zasady wizytacji.

5. Do konca marca kazdego roku rada, po otrzymaniu od przewodniczgcego zespotu
wizytatoréw rocznego sprawozdania dotyczacego odbytych wizytacji i stwierdzonych
uchybien, przesyta je do Naczelnej Rady Adwokackiej.

Rozdziatlv
Zakres czynnosci stale urzedujacych cztonkéw Rady
§ 10

1. Dziekan reprezentuje rade i kieruje jej pracami, a w szczegdlnosci:

a) udziela wyjasnien w sprawie zasad wykonywania zawodu adwokackiego,

b) opracowuje projekt podziatu czynnosci cztonkow rady,

c) proponuje porzadek dzienny obrad prezydium rady oraz rady,

d) zwotuje posiedzenia prezydium rady i rady,

e) przydziela sprawy do zatatwienia cztonkom rady,

f) wyznacza zastepce adwokata skreslonego z listy adwokatdéw badz niemajgcego czasowo lub
trwale mozliwosci wykonywania zawodu,

g) podpisuje korespondencje urzedowa,

h) nadzoruje bezposrednio polityke personalng izby,

i) przyjmuje i zwalnia pracownikow biura rady.

2. Dziekan odbiera $lubowanie od aplikantéw adwokackich i adwokatow, udziela im ostrzezen
za uchybienia mniejszej wagi oraz wykonuje inne zadania wynikajgce z przepisdow prawa
i przepisow wewnetrznych adwokatury.

§11

Wicedziekan jest statym zastepcg dziekana i w razie jego zastepstwa spetnia wszystkie jego
czynnosci.

§12

1. Sekretarz rady odpowiada za wykonanie uchwat rady.

2. Do jego obowigzkow nalezy nadto:

a) redagowanie protokotoéw posiedzen rady,

b) prowadzenie wszelkich rejestrow, spiséw i list adwokatéw, prawnikéw zagranicznych
i aplikantéw adwokackich, jesli nie nalezg one do zakresu czynnosci innych cztonkdw rady,

c) zatatwianie biezgcej korespondencji,



d) nadzorowanie i czuwanie nad sprawozdawczoscig rady,

e) redagowanie komunikatéw i obwieszczen rady,

f) sprawowanie nadzoru nad pracg biura rady i zgtaszanie w tej mierze dziekanowi
odpowiednich wnioskéw personalnych,

g) zatatwianie skarg i wnioskdw oraz innych prac zleconych przez dziekana.

3. Zastepca sekretarza zastepuje sekretarza rady w razie jego nieobecnosci, chyba ze rada
postanowi inaczej. Ponadto, prowadzi cze$é¢ spraw nalezgcych do kompetencji sekretarza
w zakresie wzajemnie uzgodnionym lub wskazanym przez rade, a takze prowadzi sprawy
zlecone przez sekretarza.

§13

1. Skarbnik odpowiada za gospodarke finansowo-budzetowg rady, a w szczegdlnosci:

a) przygotowuje projekt preliminarza budzetowego,

b) opracowuje odpowiednie analizy i sprawozdania z wykonania budzetu i referuje je na
posiedzeniach rady,

¢) nadzoruje ksiegowos$¢, rachunkowosc i sprawozdawczosé izby,

d) wykonuje wszelkie czynnosci zwigzane z normalnym zarzgdem majgtkiem izby,

e) kieruje egzekwowaniem wierzytelnosci, zgtasza wnioski o jej umorzenie,

f) kontroluje dziatalnos¢ gospodarczg zespotow, dziatalnos¢ inwestycyjng i remontows izby.

2. Skarbnik w swej pracy nadzoruje gtéwnych ksiegowych i moze korzysta¢ w tym wzgledzie

z opinii biegtych i rzeczoznawcow.

§14

Rada moze okresli¢ inny zakres obowigzkdow cztonkdw Prezydium niz wynikajgcy z niniejszego
regulaminu

RozdziatV
Dziaty, referaty, komisje, sekcje i kota
§ 15

1. Praca rady opiera sie na dziatalnosci dziatéw, referatdw, komisji, sekcji i kot, ktére powotuje
sie w liczbie zaleznej od potrzeb. Rozwigzanie dziatu, referatu, komisji, sekcji lub kota
nastepuje uchwatg rady.

2. Praca dziatu lub referatu kieruje cztonek rady, natomiast pracg komisji, sekcji lub kota moze
kierowac wybrany przez rade cztonek izby.

3. Rada moze powotywac komisje state lub dorazne, ustalajgc dla nich zakres dziatania, termin
zakonczenia prac, sposob sktadania sprawozdan oraz sktad osobowy i przewodniczacego
komisji.

4. Rada z witasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 30 cztonkow izby moze powotac
sekcje. Przedmiotem dziatania sekcji jest propagowanie i pogtebianie wiedzy oraz
doswiadczen zawodowych cztonkdw sekcji w okreslonej dziedzinie prawa. Rada okresla zasady
funkcjonowania sekcji, wybiera jej wiadze oraz okresla sposéb sktadania sprawozdan.



5. Na wniosek co najmniej 5 cztonkdw izby rada moze powotac¢ koto. Powotujac koto, rada
okresla nazwe kota, wybiera jego witadze, przedmiot i zasady funkcjonowania oraz okresla
sposob sktadania sprawozdan.

6. Rada ma obowigzek powotania dziatu (referatu): osobowego oraz skarg i wnioskow.
W sktad dziatu mogg wchodzi¢ poszczegdlne referaty. Rada ma obowigzek powotania komisji:
szkolenia aplikantow adwokackich i doskonalenia zawodowego (tacznie lub oddzielnie).

§ 16

Do zadan dziatu (referatu) osobowego nalezy w szczegdlnosci:

a) przygotowanie na posiedzenie rady spraw osobowych,

b) zbieranie materiatéw dotyczgcych orzeczenia o trwatej niezdolnosci do wykonywania
zawodu,

c) prowadzenie w systemie teleinformatycznym udostepnianym przez NRA list cztonkéw izby
oraz czuwanie nad zapewnieniem ich aktualnosci, rzetelnosci, spdjnosci i poprawnosci,

d) wspieranie rady w wykonywaniu zadan natozonych ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej,

e) prowadzenie biezgcego nadzoru nad dziatalnoscig zespotdéw adwokackich, w tym
opiniowanie odwotan od uchwat zespotéw adwokackich,

f) gromadzenie informacji o adwokatach, ktérzy deklarujg prowadzenie spraw z urzedu, w tym
w sporzadzanie i aktualizowanie odpowiednich wykazow obroncéw w sprawach karnych,
wyznaczanie adwokatow z urzedu, podejmowanie decyzji o zmianie adwokata z urzedu oraz o
ustanowieniu jego zastepcy, sprawowanie pieczy nad zapewnieniem obsadzenia dyzurow w
sprawach karnych, chyba ze w ramach struktury Rady funkcjonuje Referat Spraw z Urzedu,
woweczas sprawy te nalezg do jego wiasciwosci,

g) prowadzenie i archiwizowanie akt osobowych cztonkéw izby oraz oséb ubiegajacych sie
0 wpis na liste prowadzong przez rade.

§17

1. Do zadan dziatu (referatu) skarg i wnioskéw nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rejestru skarg i wnioskdw oraz ich zatatwianie,

b) przekazywanie skarg i wnioskéw do rzecznika dyscyplinarnego w razie uzasadnionego
podejrzenia, iz zachodzg znamiona czynu sciganego dyscyplinarnie,

c) biezgca analiza przyczyn powstawania skarg i wnioskoéw oraz przedstawianie jej radzie
z jednoczesnym sprawozdaniem z zatatwienia skarg i wnioskow. Rada przesyta roczne
sprawozdanie z zatatwiania skarg i wnioskow Naczelnej Radzie Adwokackiej.

2. Do rozpoznawania skarg stosuje sie odpowiednio przepisy kodeksu postepowania
administracyjnego. W uzasadnionych przypadkach mozna rozpoznac skarge wniesiong w innej
formie niz pisemna.

3. Dokumentacja dotyczaca postepowania skargowego ma charakter wewnetrzny.

§18

Do zadan komisji szkolenia aplikantow adwokackich i doskonalenia zawodowego nalezy
w szczegdlnosci:



a) opiniowanie opracowanego przez kierownika szkolenia aplikantow projektu rocznego planu

szkolenia aplikantéw, programu szkolenia aplikantdéw adwokackich i rocznego planu szkolenia

do zatwierdzenia ich przez rade,

b) przedstawianie propozycji co do sktadu osobowego wyktadowcow szkolenia aplikantow

adwokackich, przeprowadzanie kolokwiow i egzamindw,

c) organizowanie okresowych narad wyktadowcow oraz przygotowywanie materiatow

szkoleniowych,

d) opiniowanie wnioskow o nagrody dla aplikantéw adwokackich oraz wnioskéw aplikanckich

0 przyznanie zasitku lub zezwolenia na zajecie uboczne,

e) czuwanie wspdlnie z kierownikiem szkolenia aplikantéw nad dyscypling aplikacji,

f) opracowanie planu doskonalenia zawodowego adwokatow — przy wykorzystaniu wszelkich

form pracy — do zatwierdzenia przez rade,

g) inspirowanie i organizowanie prelekcji, seminariéw, odczytow i konsultacji,

h) gromadzenie pomocy naukowych stuzgcych doskonaleniu zawodowemu oraz inspirowanie

ich wydawania i rozprowadzania.

i) opiniowanie dla rady kandydatéw na kierownika szkolenia aplikantéw oraz opiekunow
roku.

§19

Zespot wizytatorow dziata zgodnie z regulaminem Naczelnej Rady Adwokackiej w sprawie
wizytacji.

§20

Obstuge administracyjng rady i jej jednostek zapewnia biuro rady.

Pracg biura kieruje dyrektor lub kierownik biura.

Dziekan okresla dni i godziny pracy biura.

Biuro rady zapewnia wsparcie organizacyjno-administracyjne w dziatalnosci sadu
dyscyplinarnego, komisji rewizyjnej oraz rzecznika dyscyplinarnego i jego zastepcow. Biuro
rady przyjmuje i rejestruje korespondencje kierowang do organdéw izby adwokackiej.

Hwhnh e

RozdziatVl
Prowadzenie list i akt osobowych
§21

1. Rada prowadzi w systemie teleinformatycznym udostepnianym przez NRA listy adwokatow:
a) wykonujgcych zawdd indywidualnie,

b) wykonujgcych zawdd w spotkach, o ktérych mowa w art. 4a ustawy,

c) wykonujgcych zawdd w zespole adwokackim,

d) pozostatych adwokatow.

2. Rada prowadzi w systemie teleinformatycznym udostepnianym przez NRA listy prawnikéw
zagranicznych:

a) prawnikéw z Unii Europejskiej swiadczgcych pomoc prawng w zakresie odpowiadajgcym
zawodowi adwokata,

—_ — — —



b) prawnikéw spoza Unii Europejskiej, ktérych tytut zawodowy uprawnia do wykonywania
zawodu odpowiadajgcego zawodowi adwokata.

3. Rada prowadzi w systemie teleinformatycznym udostepnianym przez Naczelng Rade
Adwokacka liste aplikantéw adwokackich.

4. Rada umozliwia NRA dostep do prowadzonych przez siebie list.

5. Rada dokonuje wpisu na liste , jezeli kandydat odpowiada wymaganiom ustawy, wzglednie
ustawy o prawnikach zagranicznych.

6. Rada zawiadamia zaréwno o wpisie na liste adwokatow lub aplikantéw adwokackich, jak
i o odmowie takiego wpisu Ministra Sprawiedliwosci, a w stosunku do prawnikéw
zagranicznych takze wtasciwy organ w panstwie macierzystym.

7. Zawiadomienie Ministra Sprawiedliwosci o wpisie, o ktérym mowa w ust. 6 obejmuje odpis
uchwaty w przedmiocie wpisu wraz z uzasadnieniem, a w przypadku, gdy uchwata nie zostata
podpisana przez wszystkich gtosujgcych cztonkdw rady - odpis listy obecnosci z posiedzenia
rady, na ktorym przyjeto uchwate oraz akta osobowe, a nastepuje przez przestanie uchwaty
rady w terminach okreslonych w art. 69 ustawy.

8. Zawiadomienie ubiegajgcego sie o wpis o odmowie obejmuje odpis uchwaty wraz
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym oraz pouczeniem o trybie, formie i terminie
przystugujgcego odwotania.

9. Rada prowadzi akta osobowe cztonkdéw izby oraz oséb ubiegajgcych sie o wpis. W aktach
osobowych gromadzi sie dokumenty przewidziane przepisami prawa, przepisami
wewnetrznymi adwokatury, jak rowniez inne dokumenty dotyczace cztonka izby (uchwaty,
informacje o odznaczeniach itp.).

10. Akta osobowe prowadzone s3:

a) Ww sposob ciggty, chronologiczny, uporzadkowany, zabezpieczajgcy kompletnos¢ akt
i bezpieczenstwo dokumentdw w nich przechowywanych,

b) karty akt osobowych numeruje sie w sposdb ciggty; jeden tom akt nie powinien zawierac
wiece niz 200 kart.

c) kazdy tom akt powinien zawiera¢ karte przeglagdowa, do ktérej wpisuje sie nazwe
dokumentu i numer karty.; kazdy tom akt zawiera osobng karte przeglagdowg, a takze
informacje o zatozeniu kolejnego tomu akt.

11. Rada moze prowadzi¢ dla kazdej sprawy osobne teczki. Rada, w razie koniecznosci
udostepnienia akt osobowych, moze prowadzi¢ akta pomocnicze. Akta osobowe, teczki i akta
pomocnicze archiwizuje sie. Akta osobowe, teczki i akta pomocnicze mozna archiwizowac
rowniez w formie cyfrowej (digitalizacja akt). Akta osobowe, teczki i akta pomocnicze
udostepnia sie osobom uprawnionym.

§ 22

1. Ubiegajacy sie o wpis na liste adwokatéw sktada wniosek o wpis na liste adwokatow,
kwestionariusz osobowy, zyciorys, 2 zdjecia i inne dokumenty wymagane ustawa.

2. Osoba przystepujgca do egzaminu adwokackiego na podstawie art. 66 ust. 1a ustawy sktada
whniosek o dopuszczenie do egzaminu adwokackiego, kwestionariusz osobowy, zyciorys,
2 zdjecia i inne dokumenty wymagane ustawa.

3. Ubiegajacy sie o wpis na liste aplikantow adwokackich sktada zgtoszenie o przystgpieniu do
egzaminu wstepnego na aplikacje adwokacka wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu
wstepnego, kwestionariusz osobowy, zyciorys, 2 zdjecia oraz inne dokumenty wymagane
ustawa.



4. Przed rozpoznaniem wniosku o wpis na liste dziekan lub inni wyznaczeni adwokaci moga
przeprowadzi¢ z zainteresowanym rozmowe. Z przeprowadzonej rozmowy sporzadza sie
protokdt, ktéry podpisuje zainteresowany i wszyscy uczestnicy rozmowy. Dziekan zwraca sie
do rady wtasciwej dla miejsca zamieszkania lub dotychczasowej aktywnosci zawodowej
zainteresowanego z prosbg o informacje dotyczace zainteresowanego, chyba zZe
przeprowadzenie tych czynnosci uzna za zbedne. Dziekan moze wystgpi¢ o inne informacje
lub dane potrzebne do rozpoznania wniosku o wpis na liste.

5. Rada rozpoznaje wniosek o wpis na liste adwokatow lub aplikantéw adwokackich
w terminie trzydziestu dni od daty jego ztozenia lub uzupetnienia.

6. Przed rozpoznaniem wniosku rada informuje adwokatéow i prawnikow zagranicznych
0 ubieganiu sie danej osoby o wpis na liste w sposdb przyjety w Izbie.

7. Na liscie ujawnia sie: imie, nazwisko, date i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania, numer
PESEL (o ile osoba wpisana posiada ten numer), date uchwaty o wpisie na liste i numer wpisu
na liste, date uchwaty o skredleniu z listy, informacje o zawieszeniu w czynnosciach
zawodowych, forme wykonywania zawodu, za$ w przypadku aplikantéw adwokackich -
informacje o prawie zastepowania adwokata w zakresie okreslonym w art. 77 ust. 1 i 2.
ustawy, a ponadto szczegdtowe dane teleadresowe, w tym numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej i inne dane. Na listach mozna ujawnic¢ réwniez informacje o preferowanych
dziedzinach praktyki (nie wiecej niz 5) oraz informacje o znajomosci jezyka obcego w stopniu
umozliwiajgcym prace w tym jezyku.

8. Rada udostepnia na swojej stronie internetowej informacje o wpisanych na prowadzone
przez nig listy adwokatach, prawnikach zagranicznych i aplikantach adwokackich, obejmujace:
imie i nazwisko oraz numer wpisu na liste.

§23

1. Ubiegajacy sie o wpis na liste prawnikdw zagranicznych sktada wniosek do rady witasciwej
ze wzgledu na wskazang przysztg siedzibe zawodowa zgodnie z wymaganiami zawartymi
w art. 6, art. 21, 22, 23 ustawy o prawnikach zagranicznych.

2. Przed rozpoznaniem wniosku rada, o ktérej mowa w ust. 1 celem stwierdzenia, czy zawdd,
do ktérego wykonywania w panstwie macierzystym jest uprawniona osoba ubiegajgca sie
o wpis odpowiada zawodowi adwokata, moze zwréci¢ sie do Ministra Sprawiedliwosci
o udostepnienie tekstu wtasciwego prawa obcego, jak réwniez gdy chodzi o stwierdzenie
stosowania wzajemnosci w panstwie macierzystym prawnika zagranicznego.

3. Rada wtasciwa do podjecia uchwaty w sprawie wpisu na liste adwokatow moze zwrdcic sie
do wtasciwe] organizacji zawodowej lub innego witasciwego organu w panstwie, z ktorego
pochodzi kandydat, w celu sprawdzenia, czy kandydat spetnia warunki, o ktérych mowa w art.
22 ustawy o prawnikach zagranicznych.

4. Na liscie ujawnia sie: imie, nazwisko, date i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania, numer
PESEL (o ile osoba wpisana posiada ten numer), date uchwaty o wpisie na liste i numer wpisu
na liste, date uchwaty o skresleniu z listy, informacje o zawieszeniu w czynnosciach
zawodowych, forme wykonywania zawodu i adres siedziby zawodowej, numer telefonu oraz
adres poczty elektronicznej i inne dane. Na listach mozna ujawni¢ rowniez informacje
o preferowanych dziedzinach praktyki (nie wiecej niz 5) oraz informacje o znajomosci jezyka
obcego w stopniu umozliwiajgcym prace w tym jezyku.



§24

1. Dziekan wtasciwej rady, w terminie 30 dni od otrzymania przez rade zawiadomienia
adwokata o wyznaczeniu lub zmianie siedziby zawodowej w okregu tej samej izby
adwokackiej, zarzgdza wprowadzenie zmian na liscie adwokatow izby.

2. Tryb i sposdb postepowania rady w przypadku zmiany siedziby zawodowej adwokata poza
obszar izby okresla ustawa.

3. Powyzsze przepisy stosuje sie odpowiednio do prawnikdw zagranicznych.

RozdziatVll
Rejestry i wykazy
§ 25

1. Rada prowadzi rejestry:

a) zespotow adwokackich,

b) spoétek, w ktdrych adwokaci wykonujg zawdd okreslonych w art. 4a ust. 1 ustawy,

c) spotek cywilnych do obstugi adwokatéw wykonujgcych zawdd adwokata,

d) uchwat podjetych przez rade,

e) inne rejestry.

2. Rada prowadzi wykazy adwokatow deklarujgcych gotowosé swiadczenia pomocy prawnej z
urzedu, adwokatow petnigcych dyzury i inne wykazy wedle potrzeb.

RozdziatVl
Wykonywanie orzeczen dyscyplinarnych i sgdowych
§ 26

1. Wykonywanie prawomocnych orzeczen sgdowych i dyscyplinarnych nalezy do dziekana.

2. Pozbawienie adwokata, prawnika zagranicznego lub aplikanta adwokackiego praw

publicznych lub wykonywania zawodu, orzeczonych przez sad wykonuje sie poprzez wszczecie

postepowania w przedmiocie skreslenia z listy adwokatéw, prawnikow zagranicznych lub

aplikantéw adwokackich. W tym samym trybie nastepuje wykonanie orzeczenia

dyscyplinarnego o wydaleniu z adwokatury. Uchwate rady w przedmiocie skreslenia z listy z

przyczyn okreslonych w niniejszym paragrafie ze wzgledu na wazny interes spoteczny opatruje

sie rygorem natychmiastowej wykonalnosci.

3. Dziekan, wykonujac kare zawieszenia w czynnos$ciach zawodowych okresla jej poczatek

i koniec, a w razie kilku takich kar —ich kolejnos¢.

4. Wykonanie kary zawieszenia nie rozpoczyna biegu w przypadku tymczasowego zawieszenia

przez Sad Dyscyplinarny.

5. Tymczasowe zawieszenie zastosowane przez Sad Dyscyplinarny nie stoi na przeszkodzie

rownolegtemu zawieszeniu w trybie art. 4c ust. 3 lub 44 ust. 3 ustawy.

6. Po uprawomocnieniu sie orzeczenia w zakresie kary pienieznej oraz kosztow postepowania

dyscyplinarnego dziekan wzywa ukaranego do dobrowolnego spetnienia $wiadczenia. W razie

bezskutecznosci wezwania dziekan podejmuje czynnosci, o ktérych mowa w ustawie, majace
10



na celu wyegzekwowanie zasgdzonej kary lub kosztéw postepowania. Kara pieniezna oraz
koszty postepowania wobec cztonka zespotu sg wykonywane przez zespdt adwokacki, ktory
dokonuje potracenia z wynagrodzenia. Kare pieniezng oraz koszty postepowania wobec
adwokata wykonujgcego zawdd w spotce moze pokry¢ ta spdtka. Sumy uzyskane z kar
pienieznych przeznacza sie na cele izby.

7. Kare nagany i upomnienia wykonuje dziekan w ten sposob, ze wzywa ukaranego i dorecza
mu stosowne zarzgdzenie, ktorego kopie wtgcza sie do akt osobowych. W taki sam sposob
wykonuje sie ostrzezenie udzielone w trybie art. 48 ust. 3 ustawy.

8. W przypadku, gdy obok kary dyscyplinarnej sad orzekt dodatkowo obowigzek przeproszenia
pokrzywdzonego, dziekan sprawdza, czy skazany wykonat ten obowigzek w sposdb okreslony
przez sad dyscyplinarny.

9. Dziekan wykonuje orzeczenie w zakresie podania go do publicznej wiadomosci w sposdb
okreslony przez sad dyscyplinarny, a w przypadku braku wskazania sposobu w orzeczeniu —
W sposob zwyczajowo przyjety w izbie.

10. Wykonywanie kar dyscyplinarnych wobec prawnika zagranicznego odbywa sie wedtug
przepisdw niniejszego regulaminu i przepiséw ustawy o prawnikach zagranicznych.

11. O tymczasowym zawieszeniu w czynnosciach zawodowych oraz o karze dyscyplinarne;j
zawieszenia w czynnosciach zawodowych i wydalenia z adwokatury, a takze o zawieszeniu
w trybie art. 4c ust. 3 lub art. 44 ust. 3 ustawy zawiadamia sie:

1) sady,

2) prokuratury,

3) wtasciwe ze wzgledu na charakter prowadzonych przez danego adwokata spraw organy
administracji rzgdowej i samorzadu terytorialnego w okregu izby adwokackiej, w ktérej
adwokat albo aplikant adwokacki jest wpisany na liste, a w sprawie adwokata wykonujgcego
zawdd radcy prawnego - rade okregowej izby radcéw prawnych.

12.. W przypadku zawieszenia w trybie art. 4c ust. 3 lub art. 44 ust. 3 ustawy zawiadomienie
wskazane w ust. 11 nastepuje po uptynieciu terminu na ztozenie odwotania lub po jego
rozpoznaniu przez Naczelng Rade Adwokacka.

§ 27

1. Odpis prawomocnego orzeczenia dyscyplinarnego o tymczasowym zawieszeniu
w czynnosciach zawodowych przesyta sie skazanemu oraz spotce, w ktorej wykonuje zawadd,
a ponadto dotgcza sie do akt osobowych i czyni odpowiednig wzmianke.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do ostrzezenia udzielonego przez dziekana, z tym
jednak uzupetnieniem, ze po uptywie jednego roku usuwa sie je z akt osobowych.

§28

1. Usuniecie wzmianki o ukaraniu dyscyplinarnym nastepuje z urzedu zgodnie z przepisami
ustawy.
2. Stwierdzenie zatarcia skazania dokonuje sie zarzadzeniem dziekana wraz z zarzadzeniem
wskazanym w art. 95t ust. 6 ustawy.
3. Po usunieciu z akt osobowych dokumentéw dotyczacych ukarania — zgodnie z art. 95t ust. 6
ustawy — dziekan zarzadza ich zniszczenie.
4. Dokumentami dotyczgcymi ukarania sg wszystkie dokumenty zwigzane z prowadzeniem
postepowania, za ktore adwokat zostat skazany orzeczeniem dyscyplinarnym.
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§ 29

Przepisy § 26-28 stosuje sie odpowiednio do prawnikéw zagranicznych i aplikantow
adwokackich.

RozdziatlX
Dziatalno$¢ finansowa i gospodarcza
§30

1. Rada prowadzi dziatalno$¢ finansowo-gospodarczg w ramach budzetu uchwalonego przez
zgromadzenie izby. Rada moze dokonywac w trakcie roku budzetowego przesunie¢ pomiedzy
poszczegdlnymi pozycjami budzetu zaréwno po stronie planowanych wptywow (przychodow),
jak i wydatkow (kosztow) pod warunkiem zachowania réwnowagi budzetowej pomiedzy
planowang ogdlng kwotg wptywow (przychoddéw) i wydatkow (kosztow), ktére w wyniku
przesunie¢ nie mogg by¢ przekroczone.

2. Do czasu uchwalenia nowego budzetu na dany rok rada dziata na podstawie prowizorium
budzetowego, ktére po stronie planowanych wptywéw (przychodow) oraz wydatkow
(kosztow) odpowiada sumie osiggnietych wptywdéw (przychoddéw) oraz sumie poniesionych
wydatkow (kosztow) za odpowiedni okres roku ubiegtego. W przypadku, gdy w danym roku
nie mozna przeprowadzi¢ zgromadzenia izby na ktérym zostanie przyjety budzet, rada dziata
na podstawie prowizorium budzetowego odpowiadajgcego wptywom (przychodom) oraz
wydatkom (kosztom) ostatniemu przyjetemu przez zgromadzenie izby budzetowi oraz
ksztattujgcych go uchwat zgromadzenia.

3. Rady w celu wykonania obowigzkéw izb adwokackich wynikajgcych z przepiséw prawa,
a w szczegdélnosci obowigzkdéw zwigzanych z zapewnieniem wykonania przez adwokata
obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej mogg tworzyé w
ramach obowigzujgcych w izbie planu kont oraz polityki rachunkowosci odrebne konta
rozliczeniowe, na ktorych ksiegowane bedg sktadki na ubezpieczenie odpowiedzialnosci
cywilnej adwokata, a ktore adwokat zobowigzany jest wptaca¢ na rachunek izby w wykonaniu
umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej zawartej na warunkach okreslonych umowg
generalng zawartg z ubezpieczycielem przez Naczelng Rade Adwokacka.

4. Adwokat ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej na warunkach okreslonych
w umowie generalnej zawartej przez Naczelng Rade Adwokackg z wybranym
ubezpieczycielem zobowigzany jest do realizowania obowigzku zaptaty sktadki
ubezpieczeniowej na rachunek oraz w terminach wskazanych przez izbe i z uwzglednieniem w
szczegodlnosci zasad okreslonych uchwata zgromadzenia izby

§31

1. Zacigganie zobowigzan, nabycie lub zbycie nieruchomosci oraz umorzenie wierzytelnosci
nastepuje na podstawie uchwaty rady. Zobowigzania nie przekraczajgce normalnego zarzadu
majatkiem izby mogg by¢ zaciggane przez co najmniej dwdch upowaznionych cztonkéw
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prezydium rady, w tym obowigzkowo przez dziekana lub wicedziekana oraz skarbnika lub
pozostatych cztonkdw prezydium.
2. Dokumenty obrotu pienieznego lub materiatowego, ktére zgodnie z przepisami bankowymi
wymagajg dwodch podpisdw, mogg by¢ podpisywane przez upowaznionych cztonkdow
prezydium rady, w tym obowigzkowo przez dziekana lub wicedziekana oraz skarbnika lub
pozostatych cztonkdw prezydium.
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