OBWIESZCZENIE

Prezydium Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia 1 lipca 2021 r.
w sprawie ogtoszenia testu jednolitego
Zasad przygotowania i realizacji projektéw finansowanych lub wspodtfinansowanych
przez Naczelng Rade Adwokacka
(zatacznik do Uchwaty nr 60/2019 Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia 15 marca 2019 roku)

Na podstawie uchwaty nr 15/2021 Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia 26 czerwca 2021 roku
ogfasza sie test jednolity
Zasad przygotowania i realizacji projektéw finansowanych lub wspoétfinansowanych
przez Naczelng Rade Adwokacka
(zatacznik do Uchwaty nr 60/2019 Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia 15 marca 2019 roku)
na podstawie Uchwaty nr 60/2019 Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia 15 marca 2019 roku
ze zmianami wprowadzonymi Uchwatg nr 15/2021 Naczelnej Rady Adwokackie]
z dnia 26 czerwca 2021 roku

ZASADY PRZYGOTOWANIA | REALIZACJI PROJEKTOW FINANSOWANYCH
LUB WSPOtFINANSOWANYCH PRZEZ NACZELNA RADE ADWOKACKA

§1
Postanowienia ogdlne

1. Przedmiotem procedury jest okreslenie zasad zwigzanych z przygotowaniem, realizacja,
rozliczaniem, nadzorem i kontrolg projektéow, realizowanych przez Naczelng Rade
Adwokackg w Warszawie (dalej NRA) badz Prezydium Naczelnej Rady Adwokackiej (dalej
Prezydium NRA), a finansowanych z funduszy Naczelnej Rady Adwokackiej lub z funduszy,

ktorymi dysponuje Naczelna Rada Adwokacka.
2. Realizacja niniejszej procedury podlega kontroli Naczelnej Rady Adwokackie;.

3. Czynnosci Prezydium NRA moze wykonywac¢ NRA, a w szczegdlnosci w kazdej sprawie
Prezydium NRA moze z wazinych przyczyn, w tym z powodu wagi projektu lub
przewidywanych kosztow jego realizacji, przekaza¢ wniosek o udzielenie zgody na
realizacje projektu wraz z wifasng opinig, Naczelnej Radzie Adwokackiej. W takim
przypadku postanowienia § 3 ust. 1 nie stosuje sie. Naczelna Rada Adwokacka podejmuje
uchwate w przedmiocie wniosku Prezydium NRA na najblizszym posiedzeniu plenarnym
NRA, jezeli kompletny wniosek do Prezydium NRA zostanie ztozony co najmniej na 14 dni

przed terminem posiedzenia plenarnego.

4. Prezydium NRA badZz NRA moze odstgpi¢ od stosowania postanowien niniejszych zasad,
jezeli realizuje ustawowe zadania Adwokatury, a zwtoka mogtaby uniemozliwi¢ realizacje

tych zadan.
5. Procedura obejmuje nastepujace etapy:



1.1. zgtoszenie projektu poprzez przygotowanie i ztozenie wniosku o jego finansowanie
lub wspdtfinansowanie,

1.2. podjecie decyzji przez Prezydium NRA o finansowaniu lub wspétfinansowaniu
projektu,

1.3. przygotowanie i podpisanie umowy o finansowanie lub wspétfinansowanie projektu,
jezeli projekt jest realizowany przez podmiot zewnetrzny,

1.4. realizacje projektu,

1.5. rozliczanie i kontrole projektu,

1.6. archiwizacje dokumentacji projektowe;.

NRA finansuje lub wspétfinansuje projekty zwigzane wytgcznie z celami i zadaniami

Adwokatury.

§la

W ramach projektéw, o ktorych mowa wyzej dofinansowanie moze objgé czesé kosztow

zwigzanych z izbowymi wydawnictwami prawniczymi, jezeli zamieszczane w nich teksty obejmujg
W przewazajgcym zakresie tematyke stuzacag realizacji zadan Adwokatury i sg udostepniane
nieodptatnie cztonkom innych izb adwokackich. Dofinansowanie projektu przez Naczelng Rade
Adwokackg w granicach srodkéw przeznaczonych na ten cel w preliminarzu budzetowym moze
nastgpi¢ na wniosek izby adwokackiej, ktéra jest wydawcg przy uwzglednieniu proporcji wielkosci
naktadu catkowitego do naktadu przeznaczonego dla cztonkdédw innych izb, ale nie wyzszej niz
25 procent wszystkich wykazanych przez wnioskodawce kosztow.

1.

2.

3.

§2
Zgtoszenie projektu

Rejestracja zgtoszenia projektu nastepuje w oparciu o wniosek autora, komisji dziatajgcej
przy NRA lub innej jednostki organizacyjnej adwokatury (dalej: autor) i przedtozenie go
Prezydium NRA w formie podpisanego dokumentu zgtoszenia projektu. Wzér zgtoszenia
stanowi zatacznik niniejszych zasad.

W zgtoszeniu projektu nalezy wskaza¢ co najmniej: charakterystyke projektu, zakres
rzeczowo-finansowy projektu, harmonogram realizacji, autora projektu i osoby
odpowiedzialne za rozliczenie projektu, wynikajace z projektu zobowigzania, szacunkowa
wysokos$¢ finansowania i kosztéw, a nadto Zrodta ich finansowania, jezeli projekt nie
bedzie realizowany wyfacznie ze srodkdow NRA. W zgtoszeniu projektu nalezy wskazac
nadto jakie cele lub zadania Adwokatury zostang zrealizowane w ramach projektu.

Jezeli zgtoszenie projektu nie zawiera elementdw wskazanych w § 2 ust. 2, Prezydium
NRA zwraca sie do wnioskodawcy o uzupetnienie wniosku. Do czasu uzupetnienia
wniosku wstrzymuje sie jego merytoryczng ocene i podjecie ostatecznej decyzji
w sprawie ztozonego wniosku.



§3
Podjecie decyzji przez Prezydium o finansowaniu lub wspoéffinansowaniu projektu

. Prezydium NRA po zarejestrowaniu projektu, zawierajgcego komplet informac;ji

wskazanych w § 2 ust. 2, podejmuje decyzje o udzieleniu/nieudzieleniu zgody na

realizacje projektu w terminie 21 dni od dnia rejestracji projektu lub uzupetninia projektu

w  trybie wskazanym w § 2 ust. 3 i informuje autora projektu

o udzieleniu/nieudzieleniu zgody na realizacje projektu.

. Weryfikacji projektu i wstepnej rekomendacji dla Prezydium NRA dokonuje wyznaczony

cztonek Prezydium NRA.

. Prezydium NRA moze zwrdci¢ sie o wydanie opinii o projekcie do wtasciwych komisji

dziatajgcych przy NRA. Komisja przedstawia opinie w terminie 7 dni.

. Prezydium NRA podejmuje decyzje o realizacji projektu, jezeli:

1) projekt realizuje cele lub zadania Adwokatury,

2) wnioskodawca wykazat przydatnos¢ projektu dla cztonkéw Adwokatury,

3) finansowanie lub wspotfinansowanie projektu jest mozliwe w granicach Srodkow
budzetowych NRA.

. lezeli projekt realizuje ustawowe cele lub zadania Adwokatury, wskazane w ustawie

z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze, Prezydium nie powinno odmowi¢ wyrazenia

zgody na realizacje projektu, jezeli zgtoszenie projektu nie zawiera brakéw formalnych

i merytorycznych oraz jego realizacja znajduje w zakresie finansowym pokrycie w

Srodkach budzetowych NRA zabezpieczonych na realizacje zadan, ktorych projekt

dotyczy. Prezydium wyznacza réwniez osobe odpowiedzialng za projekt i granice jej

umocowania w zwigzku z realizacjg projektu.

W przypadku projektow Izb, Prezydium moze jednak odmoéwi¢ wyrazenia zgody na

realizacje, jezeli Izba zalega na rzecz NRA naleznych kwot z tytutu ustalonego uchwata

NRA udziatu Izby w pokrywaniu wydatkéw budzetowych NRA chyba, ze realizacja projektu

uzasadniona jest wyjgtkowymi okolicznosciami, a w szczegdlnosci jest on konieczny

zwazywszy na dobro Adwokatury, jako catosci.

§4
Podpisanie umowy

Jezeli projekt jest realizowany przez podmiot zewnetrzny, Prezydium NRA lub upowaznieni
cztonkowie Prezydium NRA, zawierajg w imieniu NRA, umowe o realizacje projektu. W umowie
nalezy takze wskaza¢ zakres finansowania lub wspoffinansowania projektu przez NRA. Za
podmiot zewnetrzny uznaje sie rowniez Izbe Adwokacka, jezeli jest autorem projektu.

§5
Realizacja projektu

1. Za planowanie i podziat zadan oraz nadzér nad merytoryczng, finansowg i terminowa

realizacjg projektu oraz za jego wykonanie, do momentu ostatecznego rozliczenia,



odpowiedzialno$¢ ponosi autor projektu, badz inna osoba wskazana w zgtoszeniu
projektu.

. Autor projektu odpowiada w szczegdlnosci za realizacje projektu, zgodnie
z harmonogramem, terminami oraz budzetem, koordynowanie prac zespotu,
prowadzenie dokumentacji/ewidencji potwierdzajacej osiggniecie rezultatow i celdéw
projektu, prawidtowe kwalifikowanie wydatkéw, wskazywanie Zrédet finansowania
wydatkéw, zapewnienie terminowego dostarczania prawidtowo i kompletnie opisanej
dokumentacji finansowej w celu prawidtowego rozliczenia projektu, monitorowanie
wykonywania ustug, robot i/lub dostaw, bedgcych przedmiotem umow, zawartych na
potrzeby projektu oraz za przekazanie catosci dokumentacji projektu do archiwizacji.
Autor badZ wyznaczona osoba odpowiedzialna za rozliczenie projektu, odpowiada
rowniez za przeprowadzenie witasciwych procedur i dokonanie wyboru najkorzystniejszej
oferty wykonawcy/zleceniobiorcy zwazywszy na konieczno$¢ ochrony intereséw
majgtkowych Adwokatury.

. Wspotpraca podmiotdéw zewnetrznych przy realizacji projektu odbywa sie w ramach
umow zawartych z tymi podmiotami.

§6
Sprawozdawczos$¢ i rozliczanie projektu
oraz przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

. Za prawidtowos¢ rozliczen finansowych projektu odpowiada autor projektu lub inna
wyznaczona osoba odpowiedzialna za rozliczenie projektu wskazana w zgtoszeniu
projektu.

. Przechowywanie dokumentacji do momentu ostatecznego rozliczeni projektu jest
obowigzkiem autora projektu lub osoby wskazanej w zgtoszeniu projektu odpowiedzialnej
za jego rozliczenie.

. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przekazywana jest Prezydium NRA
w terminie wskazanym przez Prezydium NRA, badZz NRA przy akceptacji projektu,
jednakze nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu przy
czym nie pdzniej niz do 31 grudnia roku budzetowego, w ktérym realizowany jest projekt,
chyba ze Prezydium NRA lub NRA wskazato inny termin.

. Przekazaniu podlegajg w szczegdlnosci zawarte w zwigzku z projektem umowy dowody
ksiegowe dokumentujgce poniesienie kosztow i wydatkow zwigzanych z realizacjg
projektu, a takze dokumenty wykazujgce do wypetnienia procedur dotyczacych wyboru
wykonawcow badz dostawcdw ustug i towardw niezbednych do realizacji projektu.

. W przypadku realizacji projektu w partnerstwie z innymi podmiotami niezbedne jest
uzgodnienie z partnerami projektu zasad przechowywania dokumentoéw oraz ich
archiwizacji.

. W terminie wskazanym wyzej w ustepie 4 osoba odpowiedzialna za realizacje projektu
sktada Prezydium NRA sprawozdanie merytoryczne w szczegdlnosci wykazujgce, czy
i w jakim zakresie zrealizowane zostaty cele projektu.



FORMULARZ ZGtOSZENIOWY PROJEKTU — (zafacznik zasad przygotowania i realizacji projektéw
finansowanych lub wspétfinansowanych przez Naczelng Rade Adwokacka)

1. Nazwa projektu:

4. Oznaczenie autora projektu (imie, nazwisko, telefon, adres e-mail) oraz osoby
odpowiedzialnej za realizacje i rozliczenie projektu:

8. Wskazanie, w jaki sposéb wytoniono lub w jaki sposéb zostanie wytoniony wykonawca
projektu (konkurs ofert, przetarg itp.) badz uzasadnienie, z jakich przyczyn nie jest mozliwe
dopetnienie tych procedur:

9. Planowane dofinansowanie ze $rodkdéw zewnetrznych (jesli jest kilka zrédet, nalezy podac
nazwy i wysokosci dofinansowania):

10. Opis i cele projektu, w tym wyjasnienie, w jaki sposéb projekt ma realizowac cele i/lub
zadania Adwokatury oraz wskazanie planowanej/przewidywanej liczby uczestnikéw wydarzenia,
tj. adwokatow i aplikantow adwokackich:



