NACZELNA RADA ADWOKACKA
ul. Swietojerska 16, 00-202 Warszawa
tel. 22 505 25 00, 22 505 25 01, fax 22 505 25 08
e-mail: nra@nra.pl www.nra.pl

Regulamin w sprawie zasad tworzenia, organizowania,
funkcjonowania i rozwigzywania zespoléow adwokackich
oraz uczestniczenia w dochodzie zespolu

uchwalony przez Krajowy Zjazd Adwokatury w dniu 23 listopada 1986 r. ze zmianami
uchwalonymi na Krajowym Zjezdzie Adwokatury dnia 25 listopada 1989 r., Krajowym Zjezdzie
Adwokatury w dniu 22 listopada 1992 r., na Krajowym Zjezdzie Adwokatury w dniu 26
listopada 1995 r. oraz przez Naczelna Rade Adwokacka w dniu 11 pazdziernika 1997 r. 1 9
pazdziernika 1999 r.

Na podstawie art. 56 pkt 6 lit. b ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze
(Dz.U. z 1982 r. Nr 16, poz. 124 1 Nr 25, poz. 187 oraz z 1983 r. Nr 5, poz. 33) stanowi sig, co
nastgpuje:

Rozdzial I
Tworzenie zespolow adwokackich

§1

Zespoty adwokackie sa tworzone w celu realizacji zadan wynikajacych z prawa o
adwokaturze.

§2

Zespot adwokacki powinien si¢ sktada¢ z trzech do dwudziestu pigciu cztonkoéw.

§3

1. Adwokaci, ktorzy maja zamiar utworzy¢ zespot, zgtaszaja wlasciwej okregowej radzie
adwokackiej wniosek o wpis do rejestru zespoldw adwokackich. Wniosek podpisany przez
wszystkich zrzeszajacych si¢ adwokatéw powinien okresla¢ sklad osobowy zespotu, jego
siedzib¢ 1 lokal, ktory powinien odpowiada¢ wymaganiom niezbgdnym dla prawidlowej
dziatalnosci zespotu.



2. W szczegodlnie uzasadnionych wypadkach okregowa rada adwokacka, opierajac si¢ na
zasadach planowanego rozmieszczenia zespoldw adwokackich, moze utworzy¢ zespot
adwokacki. W wypadku takim wpis zespotu adwokackiego do rejestru nastepuje z urzedu.

§4
Okregowa rada adwokacka moze z uzasadnionych przyczyn odmowi¢ wpisu tworzonego
zespotu do rejestru zespotow adwokackich lub tez uzalezni¢ wpis od zmiany siedziby lub lokalu

zespotu.

§5
(skreslony)

Rozdziat 11

Rejestr zespoléw adwokackich

§6

Rejestr zespotéw adwokackich prowadzi okrggowa rada adwokacka.
§7

Zespot adwokacki otrzymuje nazwg: "Zespdt Adwokacki w...". Zespotom adwokackim
majacym siedzibg¢ w tej samej miejscowosci nadaje si¢ kolejne numery.

§8

1. Rejestr zespotéw adwokackich zawiera nastgpujace rubryki:

1) pozycja rejestru,

2) numer kolejny wpisu,

3) nazwa zespotu, jego siedziba i adres,

4) imiona i nazwiska cztonkoéw zespotu,

5) imig i nazwisko kierownika zespotu i jego zastepcy,

6) rozwiazanie i likwidacja zespotu,

7) imig¢ i nazwisko likwidatora zespotu,

8) uwagi,

9) data i podstawa wpisu, podpis kierownika sekretariatu.
2. Wpis do rejestru zarzadza dziekan okrggowej rady adwokackiej. Zespdt adwokacki

uzyskuje osobowos$¢ prawna z chwila wpisania do rejestru.



§9

Kierownik zespotu zawiadamia niezwlocznie okr¢gowa rade adwokacka o zmianach w
sktadzie osobowym oraz o zmianie lokalu zespotu. Zmiana lokalu nie moze nastapi¢ przed
uprawomocnieniem si¢ uchwaty przewidzianej w art. 31 ust. 1, pkt 8 p.o.a.

Rozdziat 111

Zakres dzialania organéw zespolu adwokackiego

§10

Zebranie zespotu stanowia adwokaci-cztonkowie zespotu. Aplikanci zespotu moga brac
udzial w zebraniu bez prawa glosowania.

§11

1. Zebrania zespotu odbywaja si¢, w miar¢ potrzeby, nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Zebranie zespotu zwotuje kierownik zespotu z wilasnej inicjatywy, albo na Zadanie
jednej trzeciej czg$ci cztonkow zespotu, komisji rewizyjnej lub dziekana rady adwokackie;.

3. O terminie i miejscu zebrania oraz o porzadku obrad nalezy zawiadomi¢ wszystkich
cztonkéw zespotu, okregowa rade adwokacka oraz adwokata, ktory z ramienia rady sprawuje
opiek¢ nad zespotem, co najmniej na 7 dni przed terminem zebrania. Udzial w zebraniu jest dla
cztonkow zespotu obowiazkowy. W zebraniu moze bra¢ nadto udzial, ale bez prawa glosowania,
dziekan lub delegowany przez niego cztonek okregowej rady adwokackie;.

4. Protokot obrad zebrania zespolu powinien by¢ sporzadzony w ciagu 7 dni 1 przestany w
odpisie okrggowej radzie adwokackie;.

5. Zebranie zespolu otwiera kierownik zespotu i przewodniczy jego obradom, wyjawszy
wypadki zwolania zebrania sprawozdawczego, wyborczego lub rozpoznajacego wniosek o
odwotanie kierownika. W tych wypadkach przewodniczacy jeden z czlonkéw zespotu wybrany
przez zebranie.

§12

1. W razie niedokonania wyboru kierownika zespotu w okresie przewidzianym do
przeprowadzenia wyboréw okregowa rada adwokacka ustali termin dodatkowy przeznaczony na
wybor kierownika tego zespotu. W razie niedokonania wyboru w tym terminie okrggowa rada
adwokacka wyznaczy z grona cztonkow zespolu adwokata, ktoremu powierzy czasowo
wykonywanie czynno$ci kierownika zespotu.



2. Adwokat, o ktérym mowa w ust. 1, obowiazany jest w terminie jednego miesiaca od
daty objecia czynnos$ci zwota¢ pierwsze zebranie w celu wyboru kierownika zespotu.

§13

1. Uchwaty zebrania zespotlu zapadaja zwykla wigkszoscia glosow. W razie réwnosci
gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego. Do wazno$ci uchwaty zebrania zespotu wymagana
jest obecnos¢ co najmniej dwoch trzecich ogdlnej liczby cztonkdéw zespotu.

2. Uchwaty w sprawach wymienionych w art. 31 ust. 1 pkt 2, 3, 719 p. 0 a. oraz w
sprawach zatrudnienia w niepelnym wymiarze cztonka zespolu moga zapas¢ tylko wigkszo$cia
co najmniej dwoch trzecich gtoséw cztonkoéw na zebraniu.

3. W sprawach wymienionych w ust. poprzedzajacym, w art. 31 ust. 1 pkt. 5 p. 0 a. oraz w
sprawach zatrudnienia w niepelnym zakresie cztonkéw zespotu uchwaty podejmowane sa w
drodze glosowania tajnego. Inne uchwaly sa podejmowane w drodze glosowania tajnego
wowczas, gdy zazada tego chocby jeden cztonek zespotu obecny na zebraniu.

§14

1. Kierownik zespolu zalatwia wszystkie sprawy zespotu, jezeli nie naleza one do
wlasciwosci innych organéw, sprawuje nadzor nad sposobem wykonywania przez czlonkow
zespolu i aplikantow adwokackich obowiazkéw zwiazanych z przynaleznoscia do zespotu,
prowadzi sprawy gospodarcze i finansowe zespotu w granicach ustalonych w budzecie zespotu,
wyznacza obroncow lub pelnomocnikéw z urzedu.

2. Jezeli kierownik zespotu lub jego zastgpca nie moze czasowo wykonywaé swych
obowiazkow, funkcje kierownika zespolu spelnia wyznaczony przez zebranie lub przez
kierownika zespotu cztonek zespotu.

§ 15

Do zakresu dzialalnosci komisji rewizyjnej nalezy kontrola dziatalnosci finansowej 1
gospodarcze] zespolu oraz kontrola wszelkich innych spraw dotyczacych funkcjonowania
zespotu, jak rowniez zglaszanie wnioskow o udzielenie absolutorium kierownictwu zespotu.
Kontrola powinna by¢ przeprowadzona co najmniej raz w roku, a protokét z kontroli powinien
by¢ przedstawiony na zebraniu zespotu i przestany w odpisie okregowej radzie adwokackie;.



Rozdzialt IV

Wstepowanie i wystegpowanie z zespolu

§16

Whniosek adwokata o przyjecie do zespotu powinien by¢ rozpatrzony przez zebranie
zespotu w terminie nie dluzszym niz dwa miesiace.

§17

Adwokat przestaje by¢ cztonkiem zespotu na skutek:
1) wystapienia,
2) skreslenia z listy adwokatow,
3) punkt skreslony,
4) wypowiedzenia cztonkostwa w zespole,
5) wykluczenia z zespotu.

§18

1. Adwokat zamierzajacy wystapi¢ z zespolu powinien zawiadomi¢ o tym zespot oraz
okregowa rade adwokacka co najmniej na trzy miesiace ze skutkiem na koniec miesiaca
kalendarzowego. Uchwatg zebrania zespotu okres ten moze by¢ skrocony.
2.Adwokat zobowiazany jest zawiadomi¢ o wystapieniu z zespolu sady i1 urzedy we wszystkich
prowadzonych przez siebie sprawach do najmniej na 14 dni przed data wystapienia z zespotu.

§19

Wykluczenie z zespolu moze nastapi¢ w razie razacego zaniedbania lub naruszenia
obowiazkow zwigzanych z cztonkostwem zespotu.

§ 20

W wypadkach przewidzianych w § 17 pkt 2-5 obowiazek wynikajacy z § 18 ust. 2 cigzy
na kierowniku zespotu.



Rozdziat V

Udzielenie pomocy prawnej oraz ewidencja spraw

§21

Klient dokonuje wyboru adwokata, ktéry ma udzieli¢ mu pomocy prawnej. Jezeli klient
nie dokonat wyboru lub wybrany przez niego adwokat nie moze podja¢ si¢ zleconych mu
czynnosci, kierownik zespolu kieruje klienta do wyznaczonego przez siebie cztonka zespotu,
biorac pod uwagg specjalizacj¢ cztonkow zespotu i zasadg rownomiernego rozdziatu spraw.

§22

Kierownik zespotu lub upowazniony przez niego cztonek zespotu ustala w drodze umowy
z klientem wysoko$¢ 1 terminy platnosci na rzecz zespotu. Wzor umowy 1 karty ewidencyjnej
okresli NRA.

§23

Kartg ewidencyjna wypetnia si¢ w jednym egzemplarzu przechowywanym w sekretariacie
zespolu. Wszelkie wptaty 1 wyplaty w danej sprawie sa odnotowywane na karcie ewidencyjnej
przez pracownika zespotu prowadzacego kasg. Po dokonaniu ostatniej czynno$ci w sprawie
adwokat prowadzacy sprawg obowiazany jest sprawdzié, czy ustalone wynagrodzenie zostalo
przez klienta zaplacone i czy kwoty pobrane na wydatki zostaly nalezycie rozliczone. W razie
stwierdzenia, ze uméwionej naleznosci klient nie zaptacit, adwokat prowadzacy sprawg powinien
poinformowa¢ o tym kierownika zespolu 1 przedstawi¢c swdj; wniosek co do dalszego
postgpowania w tej kwestil.

§24

Po zakonczeniu sprawy i1 dokonaniu wszelkich rozliczen karta ewidencyjna zostaje
ztozona do zbioru kart ewidencyjnych spraw zakonczonych.

§ 25

Zespdt adwokacki prowadzi skorowidz spraw wedlug nazwisk klientow. Skorowidz
powinien zawiera¢ nastgpujace dane: nazwisko 1 imi¢ klienta, nazwisko adwokata prowadzacego
sprawg, nr karty ewidencyjnej. Poza tym zespdt prowadzi repertorium spraw zawierajace
numeracj¢ biezaca kart, nazwisko adwokata prowadzacego sprawg, nazwisko klienta i jego adres
oraz krotkie okreslenie sprawy. Dokumenty, o ktorych mowa w § 23-25 objgte sa tajemnica
zawodowa.



§ 26

Kierownik i czlonkowie zespotu sa zobowiazani do nalezytego zabezpieczenia tajemnicy
zawodowej w prowadzonych sprawach.

§27
Adwokat obowiazany jest prowadzi¢ akta, ktore odzwierciedlaja przebieg kazdej
powierzonej mu sprawy i wykonane w niej czynnosci. W aktach nie moga si¢ znajdowad
dokumenty ani dane objg¢te tajemnica panstwowa. Czas przechowywania akt adwokackich oraz
akt zespotu okresli Naczelna Rada Adwokacka.

§ 28

Zespot adwokacki jest obowiazany przechowywa¢ w ciagu trzech lat od dokonania
ostatniej czynno$ci w sprawie dokumenty powierzone mu przez klientow.

§ 29

Cztonkowie zespolu przyjmuja klientow w lokalu zespotu.

Rozdziatl VI

Sprawy finansowe

§30

Naleznosci cztonkdéw Zespotu z tytutu ich udziatu w optatach za czynno$ci adw. ustala, po
potraceniu kosztow, zebranie zespotu.

§31

1. Kierownik zespotlu 1 zastgpca kierownika uczestnicza w podziale dochodu zespotu na
zasadach ogolnych, a ponadto otrzymuja dodatek za kierownictwo zespotu.
2. Dodatek dla kierownika zespotu okresla uchwata zespotu.



§32
(skreslony)
§ 33
(skreslony)
§ 34
W okresie tymczasowego zawieszenia, jak réwniez w okresie kary zawieszenia w
wykonywaniu czynnosci zawodowych, cztonek zespotu pokrywa przypadajace na niego w tych
okresach koszty zespotu, chyba ze zebranie zespotu zwolni go od tego obowiazku w czesci lub w
catosci.
§35
Adwokatowi nie przystuguje prawo do ekwiwalentu za niewykorzystany urlop.

§36

Kierownik zespolu moze na wniosek zainteresowanego adwokata udzieli€ mu w
szczegolnie uzasadnionych wypadkach urlopu bezptatnego na czas nie dluzszy niz rok, o czym
zawiadamia rad¢ adwokacka. Adwokat w czasie urlopu bezptatnego uczestniczy w pokrywaniu
kosztéw zespotu, chyba ze zebranie zespotu zwolni go od tego obowiazku w czgsci lub catosci.

Rozdziat VII

Likwidacja zespolu

§ 37
W razie rozwiazania zespotu nastepuje jego likwidacja. Likwidacje zespotu przeprowadza

kierownik zespotu, jezeli okrggowa rada adwokacka z uzasadnionych przyczyn nie ustanowi
likwidatora z urzedu. Wynagrodzenie likwidatora okresla okrggowa rada adwokacka.

§38

Do obowiazkoéw likwidatora nalezy w szczeg6lnos$ci zakonczenie spraw sadowych i
administracyjnych, w ktérych zespdt jest strona, rozliczenie z czlonkami zespotu oraz



przekazanie protokolarnie okr¢gowej radzie adwokackiej archiwum 1 pozostatego majatku
zespotu.

§39

W okresie likwidacji nie wolno zespotowi przyjmowacé nowych spraw. Sprawy bedace w
toku powinny by¢ - az do ukonczenia postgpowania w danej instancji - zalatwione przez
adwokata, ktory je prowadzit.

§ 40

Z chwila uprawomocnienia si¢ uchwaly o rozwigzaniu zespotu jego cztonkowie moga
wstepowa¢ do innych zespoldéw lub podja¢ wykonywanie zawodu w innych formach
przewidzianych ustawa. Wplaty zwigzane z prowadzeniem spraw przyjetych przed rozwiazaniem
zespolu wplywaja na rzecz tych jednostek, w ktéorych adwokaci ci podjeli dziatalnos¢ -
z wyjatkiem nalezno$ci za czynnosci juz wykonane.

§ 41

1. Adwokaci, ktorzy byli czlonkami zespotu ponosza odpowiedzialnos¢ majatkowa za
zobowiagzania zespolu powstale w okresie nalezenia do niego. Koszty likwidacji ponosza
adwokaci, ktorzy byli cztonkami zespotu w chwili jego rozwiazania.

2. Rozdziat tych obciazen migdzy poszczegdlnych cztonkéw likwidowanego zespolu nastepuje
na podstawie uchwaly okrggowej rady adwokackiej, powzigtej na wniosek likwidatora.

3. Ewentualne nadwyzki uzyskane z likwidacji zespotu podlegaja podziatowi pomigdzy
cztonkoéw zlikwidowanego zespolu na podstawie uchwaty okrgegowej rady adwokackiej,
powzigte] na wniosek likwidatora.

§42
Po ukonczeniu likwidacji likwidator zespotu sklada okrggowej radzie adwokackiej

sprawozdanie z przeprowadzenia likwidacji oraz zglasza wniosek o wykreslenie zespolu z
rejestru.



Rozdziat VIII

Przepisy koncowe

§43

Traci moc regulamin dziatania zespotéw adwokackich uchwalony przez Krajowy Zjazd
Adwokatury w dniu 2 pazdziernika 1983 roku.

§ 44
W sprawach nieuregulowanych przepisami niniejszego regulaminu stosuje si¢ przepisy
regulaminu w sprawie zasad zwolywania, organizacji i przebiegu obrad zgromadzen okregowych

izb adwokackich oraz Krajowego Zjazdu Adwokatury, a takze trybu wyborow do organéw izb
adwokackich i organow adwokatury.

§ 45

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia.



